
Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

104525 SOLICITUD 

183.268,00 183.268,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-020-000000 SENA REGIONAL CESAR-DIRECCION REGIONAL 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-12-03

Objeto:
VIATICOS ADMINISTRATIVOS: COM 104525 EL 5 DIC 2025 A CODAZZI PARA BRINDAR ATENCIÓN CON LA OFERTA INSTITUCIONAL DEL SENA Y DESARROLLAR UNA JORNADA DE ORIENTACIÓN OCUPACIONAL A LA 
POBLACIÓN VÍCTIMA DEL CONFLICTO ARMADO CPE NO.  20-9-2025-014056

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 183.268,00 0,00 183.268,00 183.268,00

183.268,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

101000  DESPACHO 
DIRECCION

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 
Comisión:

Número: 104525 Tipo: Fecha: 2025-12-01

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 77019871 MANUEL DE JESUS ZULETA BENITEZ Cargo: DIRECTOR REGIONAL CESAR

CUENTA BANCARIA

Número: 52333685426 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía

49717494 NIDIA ESTHER CUADRO GARCIA Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 183.268,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 183.268,00 Saldo x Obligar: 183.268,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6325  de fecha 2025-01-09. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 121525 2025-12-01 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-020-000000  SENA REGIONAL CESAR-DIRECCION REGIONAL

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHrzedan ROLAND JESUS  ZEDAN DUARTE

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-020-
000000

SENA REGIONAL CESAR-DIRECCION 
REGIONAL

Fecha y Hora Sistema: 2025-12-02-11:48 a. m.
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Firmado digitalmente 
por CARMEN JULIA 
ZAPATA 
Fecha: 2025.12.03 
10:34:10 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL CESAR-DIRECCION 
REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: 2025-12-01-5:16 p. m.

36-02-00-020-
000000

MHemgarcia EDNA  MARGARITA GARCIA ALDANADocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 104525 Fecha Solicitud 2025-12-01 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-020-000000  SENA REGIONAL CESAR-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-12-01 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina DESPACHO DIRECCION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 6325 Dependencia Solicitante 101000 DESPACHO DIRECCION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN LABORAL - 
MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA EMPLEABILIDAD DE LA 
POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO FORZADO POR EL CONFLICTO 
ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN 
LABORAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA 
EMPLEABILIDAD DE LA POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO 
FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

NIDIA ESTHER 
CUADRO GARCIA CC:  49717494 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-12-05 2025-12-05 CESAR / 
VALLEDUPAR

CESAR / AGUSTIN 
CODAZZI 0,5 No 50

0,5 4.116.000,00 266.535,00 133.268,00 50.000,00 183.268,00

Brindar atención con la oferta 
institucional del SENA y desarrollar 
una jornada de orientación ocupacional 
a la población víctima del conflicto 
armado asociada a los postulados  en 
el marco del Proceso de Justicia y Paz. 
Tiquetes 50,000

Totales Solicitud de Comisión 133.268,00 50.000,00 183.268,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Brindar atención con la oferta institucional del SENA y desarrollar una jornada de orientación ocupacional a la población víctima del conflicto armado asociada a los postulados  en el marco del Proceso de Justicia y Paz. Tiquetes 50,000

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 77019871 Nombre: MANUEL DE JESUS ZULETA BENITEZ Cargo: DIRECTOR REGIONAL CESAR

Firma Responsable

Verificado Por: ADRIAN YULIZA SOLANO NAVARRO Fecha Verificación: 01/12/2025 17:01:52
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 49717494

No. 7248708 AÑO 2025
FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
31 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

5 12 2025 5 12 2025

1

2

3

Dia Inicio 5 12 2025

1
HORA: 9:00 PM a 

12: 00 M.

GTH-F-090 V.05

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo:                                                        Director 

(E)

Cargo:                                                                             Coordinador 

Agencia Pública de Empleo (E)

 Nombres y Apellidos:                                               NIDIA 

ESTHER CUADRO GARCIA                                      

 Nombres y Apellidos:                                            

MANUEL DE JESÚS ZULETA BENÍTEZ 

 Nombres y Apellidos:                                                           JORGE 

LUÍS CEBALLOS MEZA

FIRMA DEL CONTRATISTA:                    

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Valledupar

Terrestre

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL 

DESPLAZAMIENTO

Brindar atención con la oferta institucional del SENA y desarrollar  una jornada de orientación ocupacional  a la población víctima del 

conflicto armado asociada a los postulados Ivan Roberto Duque, Luis Carlos Pestana, Ospino Pacheco, Hernán Giraldo Serna, Jose Gregorio 

Mangonez Lugo, Salvatore Mancuso Iv, Rodrigo Perez Álzate, Rolando Rene Garavito Zapata, Salvatore Mancuso Gomez II y otros, en el 

marco del Proceso de Justicia y Paz.

Centro de Operación y Mantenimiento Minero

JORGE LUÍS CEBALLOS MEZA Coordinador Agencia Pública de Empleo (E)

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Cesar

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Participar en los espacios de implementación de la Política Pública de Atención a Víctimas y espacios de concertación como: Mesas departamentales y 

municipales, organizaciones y representantes de la población víctimas, Centros Regionales de Atención a Víctimas CRAV, así como articular con las demás áreas 

misionales, la atención de los compromisos adquiridos. y apoyar la atención de los beneficiarios focalizados en los Fallos de Restitución de Tierras, Sentencias 

de Justicia y Paz, entre otros.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA VALLEDUPAR - AGUSTIN CODAZZI -  VALLEDUPAR 

NOMBRES Y APELLIDOS

NIDIA ESTHER CUADRO GARCIA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Despacho Dirección

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios profesionales para brindar orientación ocupacional e intermediación laboral, a la población víctima y vulnerable. Así 

como apoyar el cumplimiento de los indicadores de los usuarios de la APE, entre ellos las víctimas de la violencia y al cumplimiento de los 

compromisos establecidos en la Ley de Víctimas y Restitución de Tierras 1448 de 2011.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Cesar

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 24/11/2025

MANUEL DE JESÚS ZULETA BENÍTEZ Director (E)
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

Desplazamiento ruta de regreso: AGUSTIN CODAZZI

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Socialización de la oferta institucional del SENA y desarrollo de una jornada de orientación ocupacional dirigida a la población víctima del 

conflicto armado asociada a los postulados Ivan Roberto Duque, Luis Carlos Pestana, Ospino Pacheco, Hernán Giraldo Serna, Jose Gregorio 

Mangonez Lugo, Salvatore Mancuso Iv, Rodrigo Perez Álzate, Rolando Rene Garavito Zapata, Salvatore Mancuso Gomez II y otros, en el 

marco del proceso de Justicia y Paz.

Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $ 0

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $ 0

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de: Los valores de los trasportes entre terminales terrestre e intermunicipal son asignados desde el área de 

presupuesto, de acuerdo con la Circular de escala de viáticos. 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

X

 

Firmado digitalmente por MANUEL DE 
JESUS ZULETA BENITEZ 
Fecha: 2025.12.01 16:29:56 -05'00'
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                     FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - 
CONTRATISTA 

 

CIUDAD Y FECHA Valledupar, 11 de diciembre de 2025 
 

PRESENTADO A: Manuel De Jesús Zuleta Benítez; director (E) regional SENA 
Cesar. 
 

ORDEN DE VIAJE 
No: 104525 

FECHA DE INICIO: FECHA DE 
FINALIZACION: 

05 de diciembre de 2025 05 de diciembre de 2025 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
Valledupar – Agustín 
Codazzi – Valledupar  
 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

  
Regional Cesar 

 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Brindar atención con la oferta institucional del SENA y desarrollar una jornada de 
orientación ocupacional dirigida a la población víctima del conflicto armado asociada a 
los postulados Ivan Roberto Duque, Luis Carlos Pestana, Ospino Pacheco, Hernán 
Giraldo Serna, José Gregorio Mangonez Lugo, Salvatore Mancuso IV, Rodrigo Pérez 
Álzate, Rolando René Garavito Zapata, Salvatore Mancuso Gómez II y otros, en el 
marco del Proceso de Justicia y Paz. 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Durante la jornada, mediante la presencia de la Agencia Pública de Empleo – SENA, 
se desarrollaron las siguientes acciones: 
 

- Socialización de la ruta de atención institucional y del portafolio de servicios del 
SENA, incluyendo formación profesional, intermediación laboral y 
emprendimiento. 

 
- Identificación de intereses y habilidades ocupacionales de los participantes, con 

el fin de levantar necesidades de formación pertinentes para la población 
atendida. 

 
- Socialización del beneficio del acceso preferente del 20% para la población 

víctima del conflicto armado en los programas de formación titulada ofrecidos 
por el SENA. 
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- Recolección de información y requerimientos de la población víctima del conflicto 
armado, orientada a identificar necesidades de formación, procesos de 
certificación de competencias laborales y posibles acompañamientos a 
iniciativas productivas. 

 
Registro de los compromisos institucionales adquiridos por el SENA y de las acciones 
establecidas para el correspondiente seguimiento. 
 

RESULTADOS:  

En el marco del Proceso de Justicia y Paz, se brindó orientación ocupacional a la 

población víctima del conflicto armado asociada a los postulados mencionados. 

Se socializó la oferta institucional del SENA en materia de formación profesional, 

intermediación laboral y emprendimiento. 

Se registraron los intereses y manifestaciones voluntarias de los beneficiarios: 

Intereses de Formación Complementaria 

• Enith Solano Ocaño, Cedula No. 49691987: Básico de sistemas. 

• Carmen Urbáez, Cedula No. 1067716609: Confección de Ropa y Manipulación 

de Alimentos. 

Interés en Orientación para Fondo Emprender 

• Héctor García Rico, Cedula No. 18957339 

• Elvira Urbáez, Cedula No. 49700583 

• Ruth Niño Parra, Cedula No.36518653 

• Yolanda Niño Parra, Cedula No. 49696590 

• Elkin Berrio Pineda, Cedula No. 18939124 

Beneficiarios que No Manifestaron Interés en Servicios del SENA 

• Jorge Niños Parra, Cedula de Ciudadanía No. 13165216 

• Eli Yohana Niño Sarabia, Cedula de Ciudadanía No.1067715693 

• Fabián Parra Vásquez, Cedula de Ciudadanía No.1067716930 

• Martha Vaquez, Cedula de Ciudadanía No. 49744588  

• María Graciela Parra, Cedula de Ciudadanía No. 27708750 
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• Leidys Bayona Iseda, Cedula de Ciudadanía No.1062395233 

• Irina Iseda Soto, Cedula de Ciudadanía No. 49695394  

• Sandra Patricia Bayona Iseda, Cedula de Ciudadanía No.1067717076 

• Joaquín Emilio Contreras, Cedula de Ciudadanía No. 12740200 

• Rosalba Urbáez Ardila, Cedula de Ciudadanía No. 49693301 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados 
y anexe lo correspondiente en este Informe 

 
1. Planilla de asistencia 
2. Registro fotográfico 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
1.Gestionar con los Centros de 
Formación la programación de 
los cursos complementarios 
solicitados (Básico de Sistemas, 
Confección de Ropa, 
Manipulación de Alimentos). 
 
2. Realizar el traslado a los 
orientadores de emprendimiento 
para la atención y orientación 
sobre Fondo Emprender a los 
beneficiarios interesados. 

 
Nidia Cuadro García 

Orientadora 
Ocupacional 

 
 
 
 

Nidia Cuadro García 
Orientadora 
Ocupacional 

 
 

 
I Trimestre 2026 

 
 
 
 
 
 

I Trimestre 2026 

 
 

CONCLUSIÓNES: 
 

- La jornada permitió brindar atención efectiva a la población víctima del conflicto 
armado en el marco del Proceso de Justicia y Paz, garantizando el acceso a la 
oferta institucional del SENA. 

 
- Se identificaron necesidades específicas de formación complementaria en 

Básico de Sistemas, Confección de Ropa y Manipulación de Alimentos, lo que 
permitirá gestionar una oferta pertinente. 

 
- Se evidenció interés de varios beneficiarios en recibir orientación para el acceso 

al Fondo Emprender, lo cual abre la posibilidad de fortalecer iniciativas 
productivas familiares. 
 

- Se establecieron compromisos claros para el seguimiento y materialización de 
los servicios institucionales requeridos por los participantes. 
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DATOS EL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Nidia Esther Cuadro García 

 

 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y 
APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Agencia Pública de 
Empleo ( E ) 
 

JORGE LUIS 
CEBALLOS MEZA 
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Registro fotográfico 

Jornada de atención ocupacional dirigida a la población víctima del conflicto 

armado, en el marco del Proceso de Justicia y Paz, Municipio de Agustín Codazzi. 
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